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Guatemala, 30 de encro de 2015

Clariza Lisbeth Castelbanos Diay
Viceministra de Cultura
Su despacho

Estimada Viceministra:
Por cste medio presento a usted informe de mis actividades mensuales conforme a lo estipuiado cn el
contrato administrativo por servicio (denico-prefesionales nimero 550-2015, aprobado mediante gcnerdo

ministerial ndimero 72-2013, correspondientes al periodo del 03 al 31 de enero del afio en curso. Para el cobro
de mis honorario presento la factura serie “A” nimero 0067,

Actividades realizadas:

-9 Apoye en inventario general de libro mensual a librerfas
~®  Apoyo en la venta de libros o distintas librerfas y entrega de libros en consignacion
& Apoyo en deposito de dinero de libros al banea de Guatemala
&= Apoyo en venia de libros en libreria Sophos y muestra de nuevas publicaciones de la Fditorial
.e  Apoyo en la creacién de oficios de permiso para ingreso y egreso de libros a la Editorial
“e  Apoyo en cancelacion de facturas de Sophos a finanzas
+  Apoyo en el frasiado de libros y equipo a distintas oficinas
= Apoyvo en irabajos varios en el drea de bodega

Resultados ebtenidos:

-2 Socapoyd cn levar un inventario de Hbros a librerias con libros en consignacion
a  Scapoyd en la vema de libros a las distintas fibrerias
e Seapoyd en el deposilo de dinero por ventas de fbros al Bunco de Guatemala
s Seentregaron muestra de fos ejemplares nucvos 1 las distintas librerfas
s - Se apoyd en las notas de ingreso y egreso de materiales y libros
" Se cancelaron los arclivos financiero a Sophos
s Seapoyd en el trastado de libros y material de eguipo a naeva oficina
. 8e realizaron varios trabajos en el drea de bodega

Atentamente,
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